
Práca s 2 oknami 

 

V PC môžeme súčasne pracovať s viacerými oknami. Programy otvoríme a obnovíme do 

takej  veľkosti, aby sa nám okná vmestili na pracovnú plochu vedľa seba alebo pod seba. 

 Ak máme otvorené 2 okná s rovnakým programom (napr. Dokument1 a Dokument2 

vo Worde) tak: 

-  údaje presúvame  ťahaním myšou z jedného okna do druhého.  

- údaje kopírujeme tak, že pri presúvaní musíme držať stlačené tlačidlo CTRL. 

 Ak máme otvorené 2 okná s odlišnými programami (napr. Word a Skicár) tak: 

-  presúvame údaje cez schránku: 

o  označíme text alebo obrázok v jednom okne 

o  Stlačíme CTRL + X alebo Vystrihnúť  

o  nastavíme kurzor do druhého okna 

o  Stlačíme CTRL+V alebo Prilepiť (prípadne Vložiť) 

-  kopírovanie robíme tiež cez schránku 

o  označíme text alebo obrázok v jednom okne 

o  Stlačíme CTRL + C alebo Kopírovať  

o  nastavíme kurzor do druhého okna 

o  Stlačíme CTRL+V alebo Prilepiť (prípadne Vložiť) 

 


