Praca s 2 oknami

V PC mézeme sucasne pracovat’ s viacerymi oknami. Programy otvorime a obnovime do

takej velkosti, aby sa nam okna vmestili na pracovnu plochu vedl'a seba alebo pod seba.

e Ak mame otvorené 2 okna s rovnakym programom (napr. Dokumentl a Dokument2
vo Worde) tak:

- udaje presivame t'ahanim mySou z jedného okna do druhého.
- Udaje kopirujeme tak, ze pri presivani musime drzat’ stla¢ené tla¢idlo CTRL.

e Ak méame otvorené 2 oknd s odliSnymi programami (napr. Word a Skicar) tak:

- presuvame Udaje cez schranku:

o oznaCime text alebo obrazok v jednom okne

o Stla¢ime CTRL + X alebo Vystrihnat’

o nastavime kurzor do druhého okna

o Stla¢ime CTRL+V alebo Prilepit’ (pripadne Vlozit)
- kopirovanie robime tiez cez schranku

o oznaime text alebo obrazok v jednom okne

o Stla¢ime CTRL + C alebo Kopirovat’

o nastavime kurzor do druhého okna

o Stla¢ime CTRL+V alebo Prilepit’ (pripadne VloZit))



